Vy38i odborna $kola umeéleckoprimyslova
Stifedni uméleckopriamyslova skola
Zizkovo namésti 1300/1, 130 00 Praha 3

Interni smérnice reditele Skoly ¢. 3/2021
o poskytovani informaci

Informace o skole

Néazev Skoly: Vy§Si odborna Skola uméleckoprimyslova

a Stfedni uméleckoprimyslova $kola
Indikator zafizeni: 120 RED 600 004 945

120 VOSUP 110 026 055

1ZO SUPS 000 312 835
Adresa: Zizkovo namésti 1, 130 00 Praha 3
Telefon: studijni odd. 222 728 282

222728 143

feditelstvi 222 728 255

fax a zaznam 222 729 463
e-mail: info@sups.cz
web: WWW.SUPS.CZ
Pravni forma: pfispévkova organizace s pravni subjektivitou
ICO: 613 880 25
Zfizovatel: Hlavni mésto Praha, Marianské namésti 2, 110 00 Praha 1

Nadfizeny organ:  Odbor Skolstvi, mladeZe a télovychovy Magistratu hlavniho mésta Prahy
Jungmannova 35/29, Praha 1

Reditel 8koly: Mgr. Pavel Kovafik

Jmenovan Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy podle ustanoveni §18 odst. 4 pism. d)
zakona €. 564/1990 Sb., o statni spravé a samospravé ve Skolstvi, ve znéni pozdéjSich predpisl, dne
10.7.1998, s ucinnosti od 1.8.1998 na zakladé vysledku konkursu.

Vymezeni pravomoci a plisobnosti feditele $koly

Pravomoci o plsobnosti feditele Skoly jsou stanoveny zakonem 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zékon), v platném znéni. V oblasti
statni spravy feditel Skoly rozhoduje o pravech a povinnostech zaku a studentl v pfipadech:

a) pfijeti ke vzdélavani,

b) zamitnuti Zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu,

) zamitnuti Zadosti o pfefazeni do vySSiho ro¢niku,

zamitnuti Zadosti o pfestup, zménu oboru vzdélani pferuseni vzdélavani a opakovani ro¢niku,
podmine¢né vylouceni a vylouceni ze $koly,

zamitnuti zadosti 0 uznani dosazeného vzdélani.
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Proti rozhodnuti feditele Skoly, na které se vztahuje zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, se lze
odvolat k Odboru Skolstvi Magistratu hl. m. Prahy do patnacti dni ode dne jeho dorudeni
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prostfednictvim feditele Skoly. V pfipadé odvolani proti rozhodnuti o nepfijeti ke vzdélavani ve stfedni
Skole je odvolaci Ihita tfi dny ode dne jeho doruceni.

Pfijimani zadosti
Stiznosti, podnéty a oznameni piijima a vyfizuje feditel Skoly, v pfipadé jeho nepfitomnosti
zastupce feditele Skoly. Zadosti o poskytnuti informaci pfijima a vyfizuje studijni oddéleni Skoly, pani

lvana Jansova, v pfipadé jeji nepfitomnosti zastupce feditele nebo Feditel. Zadosti se pfijimaji kazdy
pracovni den s vyjimkou prazdnin od 8:30 do 15:00 hodin, ve stfedu a v patek do 14:00 hodin.

Postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéti

Kazdy ob&an ma pravo usilovat prostfednictvim stiznosti, ozndmeni nebo podnétu o odstranéni
objektivné zjisténych nedostatkl. Stiznost je podani, které se tykd zajml stézovatele. Oznédmeni je
podani, na jehoz zakladé ma byt odstranén jednotlivy nedostatek. Podnét je podani, kterym je
sledovano dosazeni SirSiho spolecenského prospéchu. Forma stiznosti mize byt dstni nebo pisemna.
O ustni stiznosti, jiz nelze vyfidit ihned, sepiSe feditel Skoly zapis, ktery pfedlozi stézovateli k podpisu.
Ufedni evidenci stiznosti vede feditel $koly. Stiznosti jednoduché, jejichz uzavieni nevyzaduje
zvlastniho Setfeni, se vyfizuji do deseti dnd. Ostatni stiznosti se vyfizuiji do tficeti dnd. Tricetidenni Ihitu
Ize ve zvlasté komplikovanych pfipadech vyjime¢né prodlouzit.

Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

Pokud Zadatel nepozaduje osobni jednani s feditelem Skoly nebo jeho zastupcem, zadosti
o poskytnuti informaci pfijima a vyfizuje studijni oddéleni $koly, pani Ivana Jansova. Zadost Ize podat
pisemné, faxem, e-mailem nebo Ustn&, telefonicky nebo osobn&. Ustni zadosti se pfijimaji kazdy
pracovni den s vyjimkou prazdnin od 8:30 do 15:00 hodin, ve stfedu a v patek do 14:00 hodin. Ustni
Zadosti Ize se souhlasem Zadatele vyfidit rovnéz Ustné. Pokud zadatel pozaduje vyfizeni pisemné,
musi byt zadost pfedlozena rovnéz v pisemné formé. Pisemné Zadosti o poskytnuti informaci se vyfizuji
do 25 dni ode dne podani. Pokud Zadost sméfuje k poskytnuti informace jiz zvefejnéné, povazuje se
v souladu s pokynem MSMT &,j. 31 479/99-14 za dostadujici sdélit zadateli udaje umozfujici vyhledani
a ziskani Zadané informace do sedmi dnu ode dne podani z&dosti. VySe uhrad za poskytovani
informaci se fidi sazebnikem.

Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera:

a) Jevrozporus Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (GDPR)

b) je v souladu se z&konem €. 148/1998 Sb. a nafizenim viady €. 246/1998 Sb. oznalena za
utajovanou skute€nost, ke které Zadatel nemé opravnény pfistup,

¢) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pulvodu, narodnosti,
politickych postojich a Elenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexuélnim Zzivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon (napf. Skolsky zakon nebo zakon o statni statistické sluzbé), nebo pokud
s poskytnutim takové informace dotéené osoba neprojevi pfedchozi pisemny souhlas.

d) Jestlize dotCena osoba neZije, Ize o ni poskytnout informaci jen, pokud bude zachovana jeji
dustojnost, Cest a dobra poveést.

e) Dale nelze poskytnout informaci, ktera je obchodnim tajemstvim ve smyslu § 17 zékona
€. 513/1991 Sb. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci, tykajicich
se rozsahu pfijmu prostfedku ze statniho rozpoétu a jejich pfijemce.

f) Rovnéz nelze poskytovat informace, které se tykaji probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci
¢innosti soudu, nebo jejichz poskytnuti by bylo poruSenim ochrany duSevniho vlastnictvi nebo
autorského zakona.



Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
1. Kopirovani Cernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny 1,50 KE/A4
Forméat A4 oboustranny 2,00 KE/A4
Format A3 jednostranny 2,50 KE/A3
Format A3 oboustranny 3,00 K&/A3
2. Tisk na tiskarnach PC
Format A4 na laserové tiskarné 2,00 KE/A4
Format A4 na ostatnich tiskarnach 2,50 K&/A4
Kopirovani na magnetické nosic¢e CD 50,00 K¢&/ks

3. Video podle skuteénych nakladu

4. Za odeslani informace
Postovné a jiné poplatky podle sazeb platného postovniho sazebniku

5. DalSivécné naklady  podle formy poskytované informace

6. Osobni naklady
Osobni néklady, pfesahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hod. a za kazdou dal$i
zapocatou hodin 150,00 K¢&/hod.

Pokud je poZadovana informace obsazena v publikaci nebo tiskoviné vydavané Skolou, pfedskolnim
nebo Skolskym zafizenim, hradi se naklady ve vysi ceny pfislusného vytisku. Nepfesahne-li Castka za
poskytnuti informaci 50,- K¢, budou poskytnuty zdarma

Uhrady za jednotlivé Ukony podle sazebniku se séitaji. Uhrady jsou vybirany v kancelai $koly.
Zadateli bude na jeho Zadost sdélena predpokladana vyse thrady nakladd. V odiivodnénych piipadech
mUZe Skola pozadovat uhrazeni nakladu nebo zalohu pfedem. Pfi pisemném poskytnuti informace bude
tato odeslana s piilozenym vyUétovanim nakladd Zadateli dobirkou. Uhrada nakladd za poskytnuti
informace je pfijmem Skoly.

Druhopisy vysvédceni a diplom{

PFi vydani druhopisu vysvédceni nebo diplomu Skola uctuje Zadateli 100 K. Céstvka zahrnuje cenu
tiskopisu, cenu kolkové znamky a dal$i naklady spojené s vyhotovenim duplikatu.Skolni vzdélavaci
programy a osnovy vyucovacich pfedmétu jsou k nahlédnuti v kancelafi zastupcu Feditele Skoly.

Tato interni smérnice nabyva ucinnosti od 1. zafi 2021. Soucasné se rusi platnost interni smérnice
feditele Skoly €. 4/2010 ze dne 16. Cervna 2010.

V Praze, dne 30. srpna 2021 (/;/W/ﬁ l/\\/\:(

Mgr. Pavel Kovarik
feditel Skoly
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